UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 15/QP-VP | Déng Nai, ngay 16 thdng 01 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Quan Iy, sir dgng tai san cong
ciia Viin phong UBND tinh Pdng Nai

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Can ci Ludt Qudn ly, si dung tai sdan cong ngay 21 thdng 6 ndm 2017 da
dupc siza doi, bo sung mgt so diéu theo Ludgt s6 64/2020/QH14, Ludt so
07/2022/QH15, Ludt so 24/2023/QH1 5, Lugt sé 31/2024/QH1S5, Lugdt s
43/2024/QH15, Ludt s6 56/2024/QH1 5 va Ludt sé 90/2025/QH15;

Cdn cit Nghi dijnh s6 1 86/2025/ND—CP ngay 01 thang 7 ndm 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Ludt Quan Iy, stk dung tdi san cong;

Cén cit Nghi dinh sé 155/2025/ND-CP ngdy 16 thdng 6 ndm 2025 cia Chinh
phu quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung tru sé lam viée, co s6 hoat dong su
nghiép;

Cén cit Quyét dinh s6 15/2025/QD -TTg ngay 14 thdng 6 ndm 2025 cua
Chinh phi quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sie dung mdy méc, thiét bi;

Cdin ci Nghi dinh 72/2023/ND-CP ngay 26 thdng 9 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh tiéu chudn, dinh mikc stk dyng xe 6 t6;

Cdn cir Nghi dinh 153/2025/ND-CP ngay 15 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh
phu stea doi, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sO } 72/2023/NP-CP ngay 26 théng
9 ndm 2023 cua Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mikc si dung xe 6 16;

Cdn ctr Thong tw 56 120/2025/TT-BTC ngay 18 thang 12 nam 2025 cia Bg
Tai chinh hzm'ng ddn mét sé diéu cia Nghij dinh 1 86/2025/ND-CP ngay 01 thang 7
nam 2025 ‘cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Lugt Quan ly, sw dung
tai san cong,

Can cur Cong van 56 10534/BTC-QLCS ngay 02 thang 10 ndm 2023 cua Bo
Tai chinh huong ddn Nghi dinh 6 72/2023/ND-CP ngay 26 thang 9 ndm 2023 cua
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung xe 6 t6;

Céin cik Quyét dinh s6 01/2025/QP-UBND ngay 01 thang 7 ndm 2025 clia Uy
ban nhdn ddn tinh Dong Nai ban hanh quy dinh chikc ndng, nhiém v, quyén han
va co cdu t chire ciia Vin phong Uy ban nhédn dén tinh Péng Nai;

Theo dé nghi cia Trudng phong Phong Quan tri - Tai vy, Viin phong Uy ban
nhdn ddn tznh Déng Nai.

Dia chi: $6 02, Nguyén Van Trj, Phudmg Trén Bién, Tinh Dong Nai
Dién thoai: (0251) 3822501- Fax: (0251) 3823854 - 3824934
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QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché quan ly, sir dung tai san
cong cua Van phong UBND tinh” (dinh kém Quy ché).

Djéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 128/Qb-VP ngay 25 thang 6 nim 2024 ctia Chénh Vin phong UBND tinh
Doéng Nai.

Diéu 3. Cén bo, céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong Van phong UBND
tﬁﬂlchhinéchlﬂﬁénlthihénh(Quyétdhﬂlnéyj.

Noi nhn: KT, CHANH VAN PHONG
~Nirdicus; PHO CHANH VAN PHONG

- Chu tich, cac Phé Cha tich UBND tinh (ble);
- Chdnh, céc Phé Chanh VP UBND tinh;

- S& Tai chinh;

- Kho bac Nha nuée khu vue XVII;

- Luu: VT, KTNS, HCTC QTTV.
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2T ®WG\ Al CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHO Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Y CHE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

CUA VAN PHONG UBND TiNH PONG NAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 15/0D-VP ngay 16 thang 01 ndm 2026
ctia Chdnh Vén phong UBND tinh Déng Nai)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Dic¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, s dung tai san nha nudc cua Vin
phong UBND tinh Pdng Nai va ap dung cho toan thé cén bd, cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong truc thude Van phong UBND tinh.
2. Tai san Nha nuéc quy dinh trong Quy ché nay bao gdm cac loai trang thiét
bi, dung cu, phuong tién lam viéc, phuong tién di lai, Tru s& lam viéc, céc loai tai

san khac dugc mua sam hinh thanh tir ngudn ngan sach Nha nudc; tai san duoc
dau tu xay dung, mua sdm tir cic ngudn khac.

Diéu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung tai san cong

1. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai thuc hién theo quy dinh ctia Luat
quan ly, s dung tai sén céng va cdc van ban hudng dan ctia Luit quan ly, sir dung
tai san cong.

2. Viéc quan ly, sir dung tai san coéng phai dugc thyuc hi¢n céng khai, minh
bach, theo d&i, hach toan dy du vé mat hién vat va gia tri theo quy dinh cta Nha
nudc.

3. Hb so tai san phai dugc bao quan va luu trir theo quy dinh.

4. D6i véi loai tai san Nha nuée chua ¢é vin ban quy dinh cy thé, Vin phong
UBND tinh quy dinh viéc quan ly, sir dung pht hop véi dic diém hoat dong cia
co quan, kha néng kinh phi dugc giao hang ndm trén co s¢ dam bao st dung ¢
hiéu qua, an toan, triét dé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

5. Bao dam moi tai san déu dugc giao cho cac phong, ban, trung tdm, nha
cong vu tinh va ca nhan quan ly, s dung dung quy dinh, nghiém cam viéc st
dung tai san khéng ding muc dich dugc giao, lam thét thoat, hu hong, gay thiét
hai vé tai san.

Cl r -n > r h vy . hed A
Diéu 3. Trach nhiém quan ly va sir dung tai san cong

1. Lanh dao co quan, Trudng cac phong, ban, trung tdm, nha céng vu tinh
duogc giao quan ly va sir dung tai san c6 trach nhiém:

a. Quan ly va sir dung tai san theo cac quy dinh tai Quy ché nay;

b. Bao v¢, giilt gin tai san dugce giao.
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2. Phong Quan trj - Tai vy c6 trach nhiém:
a. Thyc hién ké khai, diing ky, bdo cdo tai san v& hién vét va gia tri theo diing
quy dinh cia phap luit;

b. Kiém tra dinh ky (hodc dot xudt) viéc quan ly, st dung tai san tai cac don
vi dé bao cdo Chanh Vin phong va cic co quan cé thdm quyén theo quy dinh cia
phép luat.

3. Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc trong co quan Vin
phong UBND tinh phai co trach nhiém bao v¢ tai san chung ciing nhu tai san dugc
giao cho ca nhén tryc tiép quan ly, st duyng. Céac trudng hqp tai san bi hu hong
hodic bi mt phai kip thoi bdo céo ngudi c6 trach nhiém dé gii quyét.

Chwong 11
NHUNG QUY DPINH CU THE
Muc1
TRANG CAP TAI SAN
Diéu 4. Trang cip tai san
1. Phong Quan trj - Tai vy thyc hién viéc mua sim dung cy, vat tu van phong

va bao dam timg budc trang cép tai san cho co quan theo ké hoach mua sim tai
san dugc phé duyét hang nam.

2. Viée trang cp tai san cho céc phong, ban, trung tAm, nha cong vu tinh
thuéc Van phong UBND tinh phai bao dam tinh dong b0, bao dam céc tiéu chuin
dinh mirc chung do Nha nuéc quy dinh va phu hop véi kha ning can dbi kinh phi
trong timg thoi ky.

Viéc trang bi dién thoai cb dinh, dién thoai di dong duoc thuc h1en theo ding
ché d6 quy dinh va yéu cu, tinh chét cong viéc dugc duyét.

Piéu 5. T6 chirc thwe hién vige ddu twr xAy dyng, mua sim tai sin

1. Viée dAu t xay dung va mua sém tai sén phai thyc hién theo quy dinh cla
phép luat vé& diu tr xay dung co ban, phap luat vé ddu thau va cic quy dinh khéc
cd lién quan cia Nha nudc.

2. Hang nam, cac phong, ban, trung tdm, nha cdng vy tinh cén clr vao thuc
trang trang thiét bi hién cé; cin cit vao nhu ciu thyc t€, dinh mirc tiéu chuén sir
dung cia timg loai tai san do co quan Nha nudc co thdm quyén quy dinh dé xac
dinh nhu ciu mua sém, 14p bdo cdo giri vé Phong Quan tri - Tai vu d& téng hop
mua sim tai san, trinh Chanh Vin phong phé duyét theo ding quy dinh.

3. Vige thyc hién mua sim tai san cia co quan duoc thyc hién theo quy dinh
Quyét dinh s6 480/QD-UBND ngay 23/7/2025 cuia Uy ban nhan dén tinh.

4. Phong ngn trj - Tai vu c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién mua
sdm tai san theo ké hoach da dugc phé duyét.
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Muc 2
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN
Diéu 6. Quan Iy tai san
1. Trudng cac phong, ban, trung tdm, nha cdng vu tinh ¢é trich nhiém t4
chirc quan ly tai san tai don vi minh va khi giao nh4n tai san cho cé nhén quén ly,

str dung phai ky vao bién ban giao nhan va chju trach nhiém v& cac tai san d6 theo
quy dinh cta phap luit.

2. Phong Quan tri - Tai vu (B6 phan ké ton) c6 trach nhiém mé sb theo doi
tai san theo trinh tu thoi gian, s6 luong, gié tri phu hop quy dinh cda phép luat.

3. Phong Quan tri - Tai vy (B phin Quan tn) truc tiép theo di, quan ly tai
san ¢ cac hdi truong, cac phong hop, phong 1am viéc va céc noi cong cdng thude
khu vyc Van phong UBND tinh quén ly trong Tru s& lam viéc khéi nha nuéc, Try
s& Ban tlep cong dan tinh, Trung tdm phyc vu Hanh chinh céng tinh, Nha Céng vu
tinh.

Piéu 7. Piing ky ké khai tai san

D6i véi céc tai san theo quy dinh cia phap luét phai ding ky, ké khai quan ly
sir dung (dét, nha, cong trinh xdy dyng, phuong tién vén ti...) thi ngay sau khi
hoan thanh viéc ddu tir xdy dyng, mua sim hoic tiép nhén tai san, Phong Quan tri

- Tai vy c6 trach nhiém tham muu Chanh Vin phong céc thi tuc ding ky tai san
v6i co quan quén Iy nha nude theo quy dinh hién hanh.

Diéu 8. Sir dung tai san thong dung

Céc tai san thong dung bao gbm bd may vi tinh, mdy in, mdy fax, may chiéu,
ti dung hd so, ban ghé 1am viéc, m4y diéu hoa khéng khi, ti lanh, quat dién, may
dién thoai ... cic don vi va cd nhén c6 tréch nhiém bao quan, giir gin dam béo skt
dung tai san lau bén, tiét kiém, cé hiéu qua, khéng dugc ty y chuyén ddi céc tai
san d& dugc trang bi.

Giao phong Hanh chinh - T4 chic quan ly, sir dung cac may photocopy phuc
vu nhiém vy cdng tic cia co quan. Céc phong, ban, trung tdm va céc c4 nhén c6
nhu cdu sao chup vin ban, tai liu phai c6 dé xuit, ding ky sb luong véi lanh dao
phong Hanh chinh - T chirc duyét dé xuét sao chup vén ban, tai ligu. Hang théng,
phong Hanh chinh - Té chirc c6 trach nhiém x4c nhén sb lugng vin ban sao chup
d6i véi cac may photocopy thué ngoai d& phong Quan trj - Tai vy 1am co s& thanh
toan.

Diéu 9. Ché d) quin ly, sir dung xe 6 to

1. Tiéu chuén sir dung xe 6 t

a. Chu tich UBND tinh dugc str dung xe 6 t6 dé dwa d6n tir noi & dén noi lam
viéc va di cong tac.

b. Cac Phé Chu tich sir dung xe 6 t6 phyuc vu cong tic chung dé dua dén di
cong téc (khong dua dén tir noi & dén noi lam viéc).
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c. Céan bo, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong ciia Vin phong khi di cong
tac s& dugc bd tri xe dua dén tai co quan.

2. Piéu kién b tri xe 6 t0 phuc vu cong tac

a. Can b§, cong chirc, vién chic, ngudi lao dong duge cir di cong tac theo
yeu cdu nhiém vy cta co quan, khong thudc cic chirc danh quy dinh tai Pidu 3 ma
str dung phuong tién giao thdng cong cong hodc phu’orng tién ty tic thi dugc 4p
dung hinh thitc khoan quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu noi bd cia Vin
phong.

b. Can bj, cdng chirc, vién chire va cic chirc danh d1 cong tic bing phuong
tién may bay dugc bd tri xe dwa dén tai O quan ra sén bay va ngugc lai; truong
hop tu tic tic thi duoc thanh toan theo s6 km thyc té véi don gid phéd bién trén thi
trudng tai thoi diém di cong tac.

c. Trudng hop do yéu cdu khin: cap hoic yéu cu dic blet phuc vu cong tac,
Trudng phong Quan trj - Tai vy bédo cdo Chénh Vin phong quyét dinh.

d. Trudng hep s6 xe hién c6 cia co quan khéng di dé phuc vy cong tac (tai
cting mét thdi.diém), Phong Quan tri - Tai vu phai bdo cdo, dé xuit Chanh Vin
phong cho thué xe cua don vi cung cép dich vu phuong tién va thyc hién thanh
toan chi phi sir dung xe theo hop ddng da ky két.

3. Sur dung xe vao cac muc dich khic

a. Pua dén cac doan cong téc lién nganh cac doan khach trong nuéc va qudc
té dén tham va lam vi€c véi Lanh dao tinh. Trong truorng hop nay, Tru:ong phong
Quén trj - Tai vy c6 trach nhiém bé tri xe theo yéu ciu.

b. HO trg xe phyuc vu cdng tic cia cic S, nganh trong tmh ddi véi mot sb
nhiém vu quan trong,. |

c. Céc trudng hop dot xudt dic biét khéc phai cé y kién déng y ctia Chénh
Van phong.

4. St dung xe 6 t6 va cung cip nhién liéu | |

a. Pinh muc ti€u hao nhién liéu 4p dung dbi véi cac loai xe 6 t6 cia co quan
nhu sau:

- Xe 6 t8 5 chd ¢ cong sut may 1 5 1 8 16 it xang/lOO km

- Xe 6 t6 16 chd c6 cong suit may 2 7 23 lit xang/100 km

- Xe 6 t6 5 chd cong sudt may 2.0, 2.4: 18 lit xdng/100 km;

- Xe 6 t6 7 chd 2 ciu c6 cong sudt may 2.7: 20 lit xang/100 km;

- Xe 6 t6 7 chd 2 cdu c6 cong sudt may 2.8: 18 lit diu diesel/100 km;

- Xe 6 t6 7 chd c6 cong suét may 2.0: 17 lit xang/100 km;

- Xe 66 7 chd c6 cong suit may 3.5: 35 lit xéing/100km.

b. Pinh murc tiéu hao nhién liéu 1a cin ¢t cho céng tac quan ly, cung cép
nhién liéu cho xe 6 t6. Ciin clr mitc tiéu hao rhién liéu thuc té, tinh trang k§ thut
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clia xe O t0 va sy ting, giam sb luong xe 6 t6, Chanh Vin phong xem xét, quyét
dinh viéc diéu chinh dinh mirc tiéu hao nhién liéu xe 6 t6 cho phu hop.

c. Xe 6 t6 phai dugc béo tri, bao dudng, sira chita thuong xuyen va stra chita
dinh ky theo diing quy dinh tai Théng tu s6 53/2014/TT-BGTVT ngay 20/10/2014
ctia B$ Giao thong van tai quy dinh vé viéc bao ) dudng ky thuft, stra chita phuong
tién giao théng co giéi dudng bd. Trudce khi tién hanh bao dudng, sira chira phai
xac nhan tinh trang k§ thuat 6 t8; két qua bao dudng, sira chita phai ghl vao so
theo di quan ly bao dudng, stra chita xe 6 t6 c6 x4c nhén clia cic don vi, t§ chirc
thuc hién viéc bao dudng, sira chita xe.

Tru'ong hop trén dudng di cong tic xe bi hong dot xudt 14i xe khong khic
phuc sira chita dugc ma phai dua xe vao xudng sira chita, thay thé phu tung thi lai
xe phai bao cdo bang dién thoai véi Trudng phong Quan trj - Tai vy va Chénh Vin
phong dé xin ¥ kién chi dao va cho huéng giai quyét kip thoi phuc vu cdng tic cia
don vi.

+ Nhot xe duge thay theo dinh ky (Xe sir dung xéng hodc dau: tir 4.500km —
5.000km/1 lan thay, cir 02 ldn thay nhét dugc thay 01 lgc nhét).

~ + Pinh murc thay v6 xe dugc thuc hién theo quy dinh ctia nha san xuit déi
véi tung loai xe. Trong trudng hop thay vé xe thi lai xe phai bio cho béi truong
c6 xac nhén dé xuét cho Trudng phong Quan trj - Tai vu trudc 01 tudn dé trinh
Chénh Van phong phé duyét.

+ MOi thang 14i xe dugc thanh toén tién rira xe theo hinh thic khoan

+ Bao tri, kiém tra xe 1 niam/lin/xe, stra chira xe, tring tu va dai tu, cin cr
che dé quy dinh thuc té cia xe, l4i xe béo céo Trudng phong Quan trj - Tai vu dé
xuét Chanh Vin phong xem xét, sau khi thdm dinh bao gi4 méi cho thuc hién.

d. Viée dinh mic lai tiéu hao nhién liéu phai do Trudng phong Quan tri - Tai
vu tham muu trinh Chanh Vin phong quyét dinh theo bién ban dinh murc.

5. Trach nhiém quan ly, st dung xe 6 t6

a. Trach nhiém cia Phong Quan trj - Tai vu:

- Mé sb theo doi thuong xuyén vé tinh hinh diéu dong sir dung xe theo ngay,
thang, ndm cy thé, theo d5i hanh trinh timg chuyén xe; luu céc glay dang ky stur

dung xe cia cac don vi theo timg lich trinh chay xe dé cap nhat cling chimg tir
thanh toén chi phi sir dung xe;

- Ra so4t, xdy dyng dinh muc tiéu hao nhién liéu cy thé phii hop véi thuc té
cua timg xe 6 t6 va dam bao cac quy dinh chung ciia nha nudc; hang ndm, cén cu
vao dinh mirc tiéu hao cta nha san Xuét va chat lwong hién tai cla ting xe x4y
dung dinh mic tiéu hao xéng, diu, nhét (sé 1it/100km) cho timg loai xe trinh
Chéanh Vin phong quyét dinh;

- Mé sb quan Iy k¥ thust: theo déi tinh hinh hoat dong ciia timg xe 6 t6 vé s
km hoat dong hang nim; cha trong cong tac quan ly ky thuat dam bao viéc bao
dudng va stra chita kip théi xe 6 t6 ding quy dinh hi¢én hanh; kiém tra, theo doi
lich trinh cua timg xe theo dinh mic, s6 km chay thuc té va thanh toan kip thoi chi
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phi xang, dau, chi phi stra chita, bao dudng, thay thé phy ting xe theo héa don,
dinh muc va cac khoan chi phi khac theo quy dinh. Khi stra chita phal co bdo gii
ctia it nhit 03 don vi (néu chi phi sira chifa trén 10 trigu dong/lan) & so sanh truéc
khi trinh Chanh Vin phong quyét dinh, phai ky két hop dong gitra hai bén va cé
bién ban x4c nhin nghiém thu, thanh ly hop dong lam co s¢ thanh todn. Xe phyc
vu cho cong tic cia UBND tinh dugc thanh toén tir ngudn kinh phi hoat dong
khong giao tu chi hang nim cua Vin phong UBND tinh, xe phuc vu cho cong tac
Vién phong dugc thanh todn tir nguon kinh phi hoat djng giao tu cht cia Vin
phong UBND tinh.

b. Trach nhiém quén ly, sir dung xe ctia nhan vién lai xe:

- Hang ngay lai xe pha1 c6 mit & co quan ding gw lam viéc dé nhan nhiém
vu kh1 c6 yéu cau. Kh1 c6 1énh didu xe, lai xe pha1 c6 mit trude gio khaoi hanh it
nhit 15 phit tai dja didm da ghi trong 1énh diéu xe; Trudng phong Quan trj - Tai
vy, Doi trudng ddi xe cin cir vao Gidy dé nghi phuong tién di cong tic cla ngudi
dé ngh1 xe di dugc duyét, thong bao cho l4i xe va  nguoi sir dung xe biét trude 01
ngay hoZc theo bang phén céng cong tic. Lénh diéu xe phai ghi 15: Dja dlem gio
xuét phat va lich trinh chuyén di, sé ngudi di, ngudi ding ky sir dung xe dé thuan
lgi trong lién lac;

- Chap hanh nghiém lujt glao thong dudng bg; khong sir dung rugu, bia va
cac chét kich thich khéc khi dang 1am nhiém vy; sén sang lam viéc ngoai gid, di
cong tac xa khi c6 1énh diéu dong, trang phuc gon gang, tc phong nhanh nhen, cu
xir ding muec, phai gitt bi mét tuyét ddi, tranh 16 lot thong tin ra bén ngoai;

- Mbi xe dugc giao cho mdt lai xe quan ly diing quy dinh, c6 trach nhiém béo
quan, giit gin sach, dep, an toan tuyét déi khi dua xe vao sir dung, phuc vu véi chit
luong cao. Trong qua trinh van hanh xe, phai thuong xuyén kiém tra, dam bao yéu
cau vé tinh nang k§ thudt khi tham gia giao thong; kip thoi béo céo va & xuét tinh
trang clia xe khi can dugc béo dudng, bio tri, stra chita cac thiét bj ciia xe dé c6
giai phap nhim ngan chin c4c hu héng 16n c6 thé xay ra. Moi hu hong cua xe 6 t6
do 16i chi quan cia l4i xe gdy ra, l4i xe c6 trach nhiém bdi hoan vé gia tri vat chit

theo quy dinh hién hanh;

- Khi xe dang hoat dong trén dudng, néu xay ra mét an toan vé ngum va
phuorng tién, 14i xe phai xir ly theo quy dinh ctia Lut giao thong duong bd va bao
céo ngay vé cho Chénh Vin phong hogc Tru'ong phong Quén trj - Tai vy, déng
thoi lién hé véi co quan bao hiém dé phéi hop giai quyét;

- Thyc hién ché do ghi nhat trinh hoat dong cla xe, ghi chép diy du, cy thé
cac ndi dung trong lich trinh chay xe;

- Trong moi trudng hgp khong tu y sir dung xe vao viéc riéng hodc viéc khac
khéng thudc ndi dung sir dung xe ctia don vi d6 dang ky;

c. Quan ly xang, dau, vét tr stra chia. o

- Xiang, diu, nhét thanh toan theo dinh mirc trén sé km thyc té va lénh didu
xe ¢ x4c nhén cua ngudi sir dung phuong tién hodc P6i trudong ddi xe.
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- Vit tu sira chira, thay thé v6i mirc sira chita 16n phai dwoc dua vao dai ly,
tram stra chita clia hdng xe dé kiém tra, xac dinh mirc d§ hu hong dé stra chita va
dugc thanh toan bang hinh thitc chuyén khoén theo hop déng stra chira kém chung
tir nhu héa don, gidy dé nghj stra chita da duge Chanh Vin phong phé duyét, giay
d& nghj thanh toén, bién ban nghiém thu thanh Iy hop ddng va bién ban kiém tra
tinh trang k¥ thuét cda xe.

- P& dam bao an toan va chét lwong khi stra chita xe, lai xe duge giao quan ly
xe ¢6 trach nhiém lya chon co s& ¢ uy tin véi gid ca phi hop va bao dam chat
lugng dé ky hop ddng stra chira khi xe bi hu héng. Trudng hop xe bi hong trén
duong di cdng téc, khi stra chita xong l4i xe phai tép hop dAy da héa don, chimg tir
hop 18 dé 1am co s& thanh ton theo quy dinh; klem tra, thanh todn chi phi ciu
dudng, rira xe co quan theo quy dinh cia Vin phong vé chi tiéu ni bd.

Piéu 10. Quan ly, sir dung hé thong thiét bj dién, nwdc

Céc don vi va c4 nhan phai thyc hién ding céc quy dinh vé sir dung dién,
nudc:

- Khong tu y thao tac dong mg cac thiét bj dién, nuéc do Vin phong quén ly.
Khéng d4u ndi 1am thay déi hé théng dién, nuéc cia co quan. Moi nhu cau vé stra

chita dién, nudc cac phong, ban, trung tdm phai lam gidy d& nghi béo cho phong
Quan trj - Tai vy dé kiém tra, d& xuét trinh Chénh Vin phong cho thyc hién;

- C6 trach nhiém st dung tlet kiém dién, nudc; khi dung xong phal dong kin
cac voi, van nuéc. Thuc hién tit dén, dién khi trong phong khong c6 ngudi lam
viée, hét gidr 1am viéc; trude khi ra vé phai tit ngudn dién va tit ca cac thlet bi dién
c6 trong phong 1am viéc, hoi trudng, phong hop. Khi str dung may diéu hoa nhiét
do phai dong kin cac cira ra vao phong. Tuyét d6i khéng duge sir dung cac thiét bi
dién phuc vy viéc riéng.

Piéu 11. Quén ly, sir dung dit

Viéc quan ly, sir dung dét tai Vin phong UBND tinh thuc hién theo quy dinh
clia phép luat vé dét dai.

- Viée sir dung dét phai phu hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dét da
duoc co quan nha nuée cé thim quyén phé duyét;

- Vin phong c6 trach nhiém quéan ly, béo toan dién tich dit duoc giao, sir
dung dét ding myc dich.

Piéu 12. Quan ly, sir dung tru sé lam viée

1. Viéc bd tri dia didm v& tAng nha, v& so phong, s6 dién tich sir dung cia
ting phong chuyén mén dugc ciin cir vao thuc té sb luong can b9, cdng chire, vién
chirc va ngudi lao ddng trong bién ché va tinh chét, dic dlem nhiém vy cong viéc
dugc giao dam béo tinh hop 1y twong ddi va phi hop véi tdng dién tich sir dung
hién c6 cta try s& co quan quan ly. Phuong 4n cu thé do phong Quan tri - Tai vu
1ap va trinh Chéanh Vin phong quyét dinh.

2. Céc phong chuyén mén khong dugc tu y sira chita, ci tao lam thay d6i két
cdu cong trinh hodc thay d6i mau son tudng, mau kinh, loai kinh céc cira ra vo,
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clra so cac phong lam viéc trong tru sé co. quan. Néu c6 nhu cdu stra chita thi phai
c6 gidy dé nghi giri phong Quén trj - Tai vy dé kiém tra, xem xét, trinh Chénh Van

phong giai quyét.

3. Hét gior 1am viéc, cén bo, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong cua timg
phong, ban, trung tam pha1 dong tht c& c4c cira ra véo, cira s, cira hanh lang, cira
ra vao ban cong hoic san troi (neu c6) tai cac phong, ting lam viéc thude pham vi
don vi quan 1y, st dung d& bao vé tai san trong cac phong 1am viéc va cac loai cira
kinh ctia cong trinh.

Piéu 13. Bao dwdng, sira chira tai sin

1. Trong qua trinh sir dung tai san, Van phong thuc hién bao dudng, sira chira
theo diing ché d6 va tiéu chuan ky thudt do nha nuéc quy dinh.

2. Khi ¢6 nhu ciu sira chira tai san, cic - phong, ban lam gidy dé nghij chuyén
cho phong Quan trj - Tai vu dé kiém tra va d& xult Chénh Vin phong xem xét, phé
duyét. Trudng hop can phai mua vt tu, thiét bi thay thé; phong Quan tri - tai vu
lap dy toén stra chira trinh Chanh Vin phong phé duyét. Viéc stra chita chi dugc
tién hanh sau khi ¢é y kién phé duye;t cia Chanh Vin phong. Trudce va sau khi sira
chifa céc tai san 12 mdy méc, thiét bj pha1 18p bién ban kiém tra x4c nhan tinh trang
hu héng va bién ban nghiém thu ban giao. :

Dm véi tai san 1a thiét bj tin hoc, thiét bj vin phong dang trong thoq gian bao
hanh, néu phat sinh hu héng; phong Quan trj - Tai vu pha1 yéu céu don vi cung
cp thuc hién trach nhiém bao hanh di cam két.

Truo:ng hop céac thiét bi tin hoc da hét thoi gian bao hanh bj hu hong, phai co
kiém tra, x4c nhén ctia cong chirc du'orc phén cdng nhi¢m vu vé linh vuc cong nghé
théng tin truéc khi chuyén gidy dé nghj xudng phong Quan trj - Tai vu.

3. Khi den thoi gian bao dudng, sira chita dinh ky hogc khi phat hién cac hu
hdng 4ot xuat cua xe 0§ t0, lai xe Phal c6 gidy dé nghi stra chita ghl cu thé ndi dung,
hang myc cén stra chira, thay the. Phong Quan trj - Tai vu s& cling' Déi trudng doi
14i xe kiém tra thuc té hién trang xe, 13p bién ban kiém tra trinh Chanh Vin phong
xem xét, phé duyét. Trong qué trinh sira chita xe 6 t6, 14i xe phai gidm sat qua
trinh stra chifa cua co s& stra chita, két thic qua trinh sira chua, bai truong doi lai
xe cung lai xe tryc tiép kiém tra, vin hanh, nghiém thu chit lugng sira chita theo
ndi dung hop dong sira chita di ky va lam thi tuc d& nghi thanh toan. Lai xe c6
trach nhiém theo d6i tinh trang hoat dong cuia xe trong thdi gian bao hanh theo
hop déng.

Diéu 14. Khiu hao, hach toan, kiém ké, béo cdo tai san

1. Phong Quan trj - Tai vu (bd phan ké toan) thue hién viéc hach toan tai san;
tinh hao mon; trich khéu hao tai séan theo ché @5 hién hanh.

2. Phong Quan trj - Tai vu (b9 phén ké toan) c6 trach nhiém xdy dyng, ban
hanh k& hoach kidm ké tai san va phbi hop véi céc phong, ban chuyén mén,
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong tinh t§ chirc thuc hién kidm ké tai san dinh
ky hang nim va dot xuét theo yéu céu quén ly; 1ap bao céo théng ké, bdo cdo tinh
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hinh quéan ly, sir dyng, xtr ly tai san dinh ky hang ndm theo ding quy dinh ho#c

" bao céo ddt xut khi co quan ¢ thdm quyen yéu cau.

Muc 3
XU LY TAI SAN

Pidu 15. Didu chuyén, thu hdi tai san

Chéanh Vin phong quyét dinh vige didu chuyén tai san gifra cic phong chuyén
mén tryc thugc Van phong hogc thu hoi tai san cia don vi sur dung sai quy dinh dé€
diéu chuyén, bé tri cho cc don vi khac theo nguyén tic bdo dam sir dung tai sén
ding muc g’tich phuc vu hoat dong cua don vi, ¢6 hiéu qua va theo dt’mg quy dinh
tai Quy che nay.

Pidu 16. Thanh Iy tai san

1. Chénh Vin phéng q}lyét dinh vigc thanh 1y tai san thude thdm quyén mua
sam cla co quan khi xét thay tai san du thira, hét han str dung, khong c6 nhu cau
str dung nhung khong thé didu chuyén cho don vj khéc sir dung, tai san da hu héng
khéng thé sir dung dugc hoic chi phi sira chira 16n khong bao dam hiéu qua.

2. Chénh Vin phéng quyét dinh thanh 14p Hi dong thanh ly tai séan. Hi
ddng thanh ly tai san c6 trach nhiém tu vén va t§ chirc trién khai viéc thanh ly tai
san theo ké& hoach da dwgc phé duyét dam bao ding trinh ty, thi tuc theo quy dinh.

3. Tién thu tir thanh 1y tai sin sau khi trlr céc chi phi c6 lién quan dén viéc
thanh 1y tai san (néu c6), dugc thyc hién theo dang quy dinh cia phap luét.

Chwong 111
pIEU KHOAN THI HANH

Pidu 17. T6 chirc thwe hién

1. Chanh Vin phong, Trudng céc phong, ban chuyén mon, Trung tdm Phyc
vu’Hz‘mh chinh cong tinh thugc Van phong UBND tinh c6 trach nhiém pho bién va
trién khai t6 chirc thuc hién Quy che nay. A

2. Chanh Vin phong, Trudng cic phong, ban chuyén mén, Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh céng tinh dugc giao quan ly, sir dung tai san phai quy dinh rd trach
nhiém ctia bd phén, cé nhén dugc giao truc tiép quén ly, sir dyng tai san; chi dao,
td chirc viéc quan ly, sir dung tai san mot cach tiét kiém va hiéu qua; thuc hién xay
dung ké hoach mua sédm, sir dung tai san ciia co' quan theo dung cdc quy dinh tai
Quy ché niy va céc quy dinh khac cia phap luét c6 lién quan.

Diéu 18. Xir Iy vi pham
Pon vi va c4 nhin dugc giao tryc tiép quén ly, sir dung tai sin vi pham cac

quy dinh tai Quy ché nay, gay thét thoat, thiét hai v& tai san nha nudc thi phai bdi
thudng, tliy theo tinh chét va mirc 9 vi pham s& bi xir Iy hanh chinh ho#c truy ciu

trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap lujt./.



